
 
CÔNG TY TNHH CƠ ĐIỆN ECOBA 

 
THÔNG TIN TUYỂN DỤNG THỰC TẬP SINH/CỘNG TÁC VIÊN 

I. Thông tin giới thiệu: 

Là một thành viên của Ecoba Việt Nam, Công ty TNHH Cơ điện Ecoba với hơn 10 năm vận 
hành và phát triển đã kịp nắm bắt những công nghệ tiên tiến nhất trong lĩnh vực cơ điện, luôn đi 
đúng hướng để ngày càng trở thành một nhà thầu chuyên nghiệp, có kinh nghiệm trong lĩnh vực tư 
vấn, thiết kế, cung cấp và lắp đặt các gói hệ thống cơ điện cho các công trình tòa nhà văn phòng, 
trung tâm thương mại, khách sạn, chung cư cao cấp, biệt thự cao cấp, khu công nghiệp... 

+ Website công ty: https://ecobame.com/ 
+ Fanpage công ty: https://www.facebook.com/ecoba.me 

+ Fanpage tuyển dụng: https://www.facebook.com/hrecobame 

II. Vị trí tuyển dụng 

!"#$ Thực tập sinh/ CTV Kỹ thuật Điện – Điện nhẹ 

Mô tả công việc: 

• Hỗ trợ triển khai thi công hệ thống điện, điện nhẹ (ELV) tại công trình. 
• Đọc hiểu bản vẽ kỹ thuật, phối hợp với kỹ sư đảm bảo tiến độ và chất lượng thi công; 
• Thực hiện nghiệm thu, bóc tách khối lượng theo yêu cầu; 
• Báo cáo tiến độ, khối lượng công việc hàng ngày 
• Các công việc khác theo sự phân công 

Yêu cầu: 

• Sinh viên sắp/đã tốt nghiệp chuyên ngành Kỹ thuật điện hoặc các chuyên ngành liên quan 
đến cơ điện 

• Có thể thực tập toàn thời gian. 
• Kỹ năng sử dụng phần mềm chuyên môn (MS Office, AutoCAD…) tốt. 
• Ham học hỏi, cẩn thận, có trách nhiệm. 

 
% Thực tập sinh/ CTV Kỹ thuật HVAC & Cấp thoát nước 

Mô tả công việc: 

• Hỗ trợ giám sát hệ thống điều hòa thông gió (HVAC)/Cấp thoát nước tại công trình. 
• Kiểm tra vật tư đầu vào, khối lượng thi công và chất lượng lắp đặt. 
• Đệ trình bản vẽ, bóc tách khối lượng, báo giá dự thầu 
• Nghiệm thu, vận hành, hoàn công và bàn giao hệ thống 
• Báo cáo công việc định kỳ theo yêu cầu. 

Yêu cầu: 



 
• Sinh viên sắp/đã tốt nghiệp các ngành Nhiệt lạnh, Cấp thoát nước, MEP hoặc các ngành kỹ 

thuật liên quan cơ điện. 
• Ưu tiên biết sử dụng phần mềm kỹ thuật cơ bản. 
• Tư duy logic, làm việc nhóm tốt. 

 
💰  Thực tập sinh/ CTV QS (Quản lý chi phí) 

Mô tả công việc: 

• Hỗ trợ quản lý, lên kế hoạch sử dụng vật tư của dự án và luân chuyển vật tư MEP giữa các 
dự án; 

• Hỗ trợ quản lý hợp đồng thanh toán A, B; 
• Hỗ trợ lập hồ sơ thanh toán, quyết toán khối lượng dự án MEP; 
• Hỗ trợ hệ thống hóa cấu trúc chi phí, tiêu chuẩn, định mức dự án, kiểm soát chi phí MEP 

theo mục tiêu đề ra; 
• Các công việc khác theo sự phân công. 

Yêu cầu: 

• Sinh viên sắp/đã tốt nghiệp các ngành Kinh tế xây dựng, Quản lý xây dựng hoặc các ngành 
liên quan cơ điện; 

• Có tư duy phân tích, cẩn thận với số liệu; 
• Kỹ năng tin học văn phòng, đặc biệt là Excel tốt. 
• Có kinh nghiệm là điểm cộng, chưa có sẽ được đào tạo. 

 🛒
 Thực tập sinh/ CTV Kỹ thuật mua hàng MEP 

Mô tả công việc: 

• Phối hợp với phòng kỹ thuật thi công để tổng hợp danh mục vật tư cần mua. 
• Đọc hiểu bản vẽ, hồ sơ kỹ thuật để xác định chủng loại và thông số vật tư. 
• Tìm kiếm, so sánh và đánh giá báo giá từ các nhà cung cấp (về kỹ thuật, giá cả, tiến độ, hồ 

sơ năng lực). 
• Hỗ trợ làm đề nghị mua hàng, bảng tổng hợp so sánh (BTSG) theo mẫu. 
• Kiểm tra tính phù hợp của báo giá so với yêu cầu kỹ thuật, tiêu chuẩn của dự án 
• Phối hợp xử lý các tình huống phát sinh liên quan đến sai lệch vật tư, thay thế/chuyển đổi 

chủng loại. 

Yêu cầu: 

• Tốt nghiệp Đại học chuyên ngành về Cơ điện, Điện, Cơ khí, MEP, Kỹ thuật xây dựng,... 
• Có kiến thức cơ bản về vật tư, thiết bị cơ điện; 
• Thành thạo tin học văn phòng (đặc biệt là Excel, Word); 
• Kỹ năng tìm kiếm thông tin, làm việc nhóm và giao tiếp tốt; 
• Tỉ mỉ, trung thực, có tinh thần học hỏi và chủ động trong công việc; 



 
Quyền lợi chung 

• Hỗ trợ phụ cấp thực tập, gửi xe hàng tháng; 
• Được đào tạo bài bản về nghiệp vụ mua hàng cơ điện; 
• Tiếp cận thực tế với các dự án, tăng cường kỹ năng thực chiến; 
• Môi trường làm việc chuyên nghiệp, cơ hội phát triển thành nhân viên chính thức với mức 

thu nhập & phúc lợi hấp dẫn. 

III. Thông tin liên hệ: 

Công ty TNHH Cơ điện Ecoba - Phòng Nhân sự hành chính 

- Email: tuyendung.mep@ecobavietnam.com.vn 

- SĐT/Zalo: 0978906056 (Ms Yến – Nhân viên nhân sự) 
 

 


